
莫愁湖小学学生上机管理制度
一、上机前必须在计算机室外面排好队，经老师允许方可进入计算机室，并按老师事先安排的机位就坐。

二、进入机房不得携带与上机无关的物品及磁盘。

三、上机前，应预先阅读教材、预习上机时的相关操作和理论知识，明确本次上机的操作目的和要求。

四、上机时，应先认真检查计算机是否正常，如有问题应主动向上课老师提出，不得私自处理解决。

五、上机时，注意上机纪律，不得大声喧哗；不得任意变换指定的座位；操作应服从指导。

六、上机时，注意爱护计算机以及机房内的其它物品，不得随意移动各种物件；正确摆放学习用品；正确使用耳机。

七、上机时，应注意保持机房环境卫生。

八、进入机房，不得任意随地抛弃废物，不得在机房内喝水或吃零食，严禁吸烟。

九、上机过程中，如有物品损坏，应及时与机房管理员或教师联系处理。

十、上机完毕，应主动把各项物品放回原处，不得任意携带机房内的物品出机房。

十一、学习结束，应主动、认真关好自己所使用的计算机，迅速离开机房。

十二、机房卫生由各机房管理人员负责。


