莫愁湖小学信息设备管理与维护条例

学校的现代化信息设备，是学校贯彻党的教育方针，完成教育教学任务的重要工具。使用和维护好现有设备，是每一位教师义不容辞的责任。为充分提高设备使用率，降低消耗，特制定如下细则。

一、每位教师应该自觉掌握相关的信息设备操作常识，在开启任何一种设备时，动作应轻缓，按一定的操作程序进行。对尚不了解性能的设备严禁尝试着操作，以避免由此而产生的严重后果。

二、班级及教师办公室的公用信息设备，要责任到人，有专人负责，要与学校签定信息设备使用维护责任书。责任书应包括以下内容：1、设备的安全，2、设备的保洁，3、设备损坏之责任。

三、班级多媒体设备及办公室内教师机使用、养护规则：

1、熟知信息设备的操作程序，自觉遵守信息设备的操作规程，避免误操作，造成信息设备系统瘫痪。

2、爱护使用设备，做好设备的清洁工作，并以身作则，为学生树立榜样；如使用动作粗鲁，造成设备损坏的，一经查实，将予以追究当事人赔偿责任。

3、每日用毕，关闭总电源，减少待机消耗；

4、班级的多媒体信息设备，只服务于教育教学，严禁安装无关程序。

5、设备一旦出现故障，请及时登录学校报修平台，申报维修。

6、为确保网络畅通，不得私自更改网络接入设置。

7、作为使用责任人，有权劝阻和制止有违规则的行为。

