南京市莫愁湖小学2024～2025学年第一学期
第十二周工作安排
	日  期
	具体工作
	负责人
	备注

	11月18日
星期一

	1.召开行政例会
	周 敏
	

	
	2.第二届教师培训项目申报准备
	徐子倩 王 强
	

	
	3.课后服务教学物资发放
	徐子倩 何笑宇
	

	
	4.缴纳一级教师、高级教师评审费
	王德虎  王 蓓
	

	
	5.召开支委会
	周 敏  周 洁
	

	
	6.党建活动方案制定准备
	周 敏 周 洁 王德虎
	

	
	7.素养日活动方案优化
	徐子倩 教学部门
	

	11月19日
星期二

	1.主题党日：教育服务进社区
	周 敏 周 洁
	

	
	2.科技节活动——非遗花灯传承人进校园
	周 珺 杜静宜
	

	
	3.前往南湖一参加专家进校园活动
	徐子倩 高 沈
	

	
	4.教师个人课题开题论证会（第一组）
	徐子倩 王强 张科
	

	
	5.召开食堂员工培训会议
	周 敏 马久生 鹿树忠
	

	11月20日
星期三

	1.教师个人课题开题论证会（第二组）
	徐子倩 王强 张科
	

	
	2.梳理食堂工作材料
	鹿树忠
	

	
	3.验收全校更换的安全指示牌及灭火器
	马久生 鹿树忠
	

	11月21日
星期四
	1.领取一三五年级成长脚印
	高沈
	

	
	2.科技节活动——非遗拓印传承人进校园
	周 珺 杜静宜
	

	
	3.区跨学科基地学校（英语学科）研讨会
	徐子倩 叶文天 周艳欣
	

	
	4.验收信息教室更换的电脑
	鹿树忠 王欣晨
	

	
	5.区跨学科基地学校（语文学科）研讨会
	徐子倩 花卉
	

	
	6.11月份社保费缴纳
	王德虎
	

	11月22日
星期五
	1.信息教室调拨电脑入库资产云系统
	鹿树忠 薛悦
	

	
	2.办理遗属补助手续
	王德虎
	

	
	3.教研组长会公园课程交流研讨
	徐子倩 花卉
	

	
	4.11月份考核汇总、审批
	王德虎
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