南京市莫愁湖小学2024～2025学年第一学期
第十六周工作安排
	日  期
	具体工作
	负责人
	备注

	12月16日
星期一

	1.召开行政例会
	周 敏
	

	
	2.学习贯彻党的二十届三中全会精神培训
	周 敏 周 洁 
王德虎 吴丹丹
	

	
	3.食堂整改报告报教育局后勤中心
	鹿树忠
	

	
	4.师德师风问卷调查情况梳理与反馈
	周 敏  周 洁
	

	
	5.全体党员大会
	周 敏 周 洁 
王德虎 吴丹丹
	

	
	6.召开支委会
	周 敏 周 洁
	

	
	7.迎接区校舍检查
	周 敏 周 洁
马久生 鹿树忠
	

	12月17日
星期二
	1.更新教职工名册信息、上报（职称、小岗）
	王德虎
	

	
	2.资产处置报教育局审批
	鹿树忠
	

	
	3.智慧党建平台材料上传
	周 洁 王德虎 吴丹丹
	

	
	4.发布迎新年合唱在线报名表
	周 珺 薛 苗
	

	
	5.教师培训优秀案例上报
	徐子倩 王 强
	

	
	6.参加区工会财务会议
	吴 炜
	

	12月18日
星期三

	1.填写、上报能级名册、申报表
	王德虎
	

	
	2.校冬运会
	周珺 体育组
	

	
	3.全校视频监控调试
	鹿树忠
	

	
	4.高级教师聘岗、工资审批
	王德虎
	

	
	5.合同签订、备案、审核
	王德虎
	

	
	6.党费缴纳情况通报和提醒
	周 洁 王德虎 吴丹丹
	

	
	7.拟定校三好，乐成少年评选细则
	周珺 德育部门
	

	
	8.观摩新城小学教学展示
	徐子倩
	

	12月19日
星期四
	1.语文校本教研活动，名师进校园。
	徐子倩  王 强
	

	12月20日
星期五
	1.综合学科上交复习计划、知识点
	花 卉
	

	
	2.省水产研究所进校园专题讲座
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