南京市莫愁湖小学2024～2025学年第二学期
第七周工作安排
	日  期
	具体工作
	负责人
	备注

	3月24日
星期一
	1.召开党组织会议、校长办公会
	周 敏
	

	
	2. 填写、上报2024年公积金调整部分数据
	王德虎
	

	
	3. 区2025年招生工作管理平台相关信息上报
	徐子倩 高 沈
	

	
	4. 兔园 菜园修缮
	周 敏 徐子倩
	

	
	5.3月份考核汇总、校内审批
	王德虎
	

	
	6.上传组织生活会相关材料
	周 洁 王德虎  吴丹丹
	

	3月25日
星期二
	4. 百校千师活动筹备
	徐子倩 何笑宇
	

	
	5. 资产盘点（科学一、二室）
	鹿树忠 薛 悦
	

	
	3.省教职工新系统调试使用
	王德虎
	

	
	4.筹划4月份党员活动
	周 敏 周 洁 王德虎
	

	3月26日
星期三
	1. 校园安全巡视
	鹿树忠
	

	
	2.资产清查旬报
	 鹿树忠
	

	3月27日
星期四
	1. 饮用水水质检测
	周 珺 鹿树忠 郑 丹
	

	
	2.区教学工作会议国家课程校本化实施研讨
	徐子倩 高 沈 张 科 花 卉
	

	
	3.《食材供应突发事件应急预案》上报
	鹿树忠
	

	
	4.作业、教案检查
	花 卉
	

	3月28日
星期五
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