南京市莫愁湖小学2024～2025学年第二学期
第四周工作安排
	日  期
	具体工作
	负责人
	备注

	3月3日
星期一
	1.召开党组织会议、校长办公会议
	周 敏
	

	
	2.筹备校内基本功大赛
	徐子倩 王 强
	

	
	3.课后服务人数调整统计
	徐子倩 何笑宇
	

	
	4.德体卫科部门会
	周 珺
	

	
	5.食堂员工培训资料上交区后勤中心
	鹿树忠
	

	
	6.梳理食堂、图书馆固定资产资料
	鹿树忠
	

	
	7.行政听课
	全体行政
	

	3月4日
星期二
	3. 校内劳动场地修缮（农场、兔园）
	周 敏 徐子倩 何笑宇
	

	
	2. 劳动课程实施方案
	周 敏 徐子倩 何笑宇
	

	
	3.资产月报、月结
	鹿树忠 薛 悦
	

	
	4.上报人员年报纸质材料
	王德虎
	

	
	5.三年级教学会议
	周 敏 徐子倩
	

	
	6.学雷锋月启动仪式
	周 珺 章 震
	

	3月5日
星期三
	1. 学雷锋爱心义卖
	周 珺 德育部门
	

	
	2.党支部与莫愁湖社区学雷锋共建活动
	周 敏 周洁 
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	3月6日
星期四
	1. 发放本学期公休条
	高 沈
	

	
	2.事业单位法人年度报告审核、上传系统
	王德虎
	

	
	3.班主任工作会议
	周 珺 德育部门 总务处
	

	3月7日
星期五
	1三八妇女节环湖健步走活动
	吴炜
	

	
	2.爱国主义电影观后感评比
	周 洁 王德虎 吴丹丹
	

	
	3.2025年社保缴费基数核对
	王德虎
	

	
	4.3月份主题党日活动
	周 敏 周 洁 王德虎
	

	
	5.组织生活会：民主评议党员
	周 敏 周 洁 王德虎
	



