南京市莫愁湖小学2024～2025学年第一学期
第十周工作安排
	日  期
	具体工作
	负责人
	备注

	11月4日
星期一

	1.召开党组织会、校办会
	周 敏
	

	
	2.全校学生体检
	周 珺  郑 丹
	

	
	3.语文组素养日复盘会
	语文组
	

	
	4.综合楼项目报一体化平台
	鹿树忠 王 蓓
	

	
	5.跟岗实习活动启动仪式
	徐子倩 高 沈
	

	
	6.整理食堂食材招标材料
	马久生 鹿树忠
	

	
	7.省库信息修改
	王德虎
	

	
	8.智慧党建平台信息上报
	周 洁 王德虎 吴丹丹
	

	11月5日
星期二
	1.四年级成长仪式
	周 珺 濮春霞
	

	
	2.数学、英语素养日复盘会
	数学组 英语组
	

	
	3.食堂省阳光平台数据调整
	鹿树忠
	

	
	4.完成10月份的资产月报月结
	鹿树忠 薛悦
	

	
	5.完善润心驿站设施
	周 珺 濮春霞
	

	
	6.阳光班级评比牌设计
	周 珺 章 震
	

	
	7.临聘人员11、12月、2025年1月工资审批
	王德虎
	

	11月6日
星期三
	1. 教学部门会议
	徐子倩
	

	
	2.百校千师活动筹备
	徐子倩 何笑宇
	

	
	3.语文跨学科课程实施方案完善
	徐子倩 花 卉
	

	
	4.邺城路小学资产调拨手续
	鹿树忠
	

	
	5.准备一次主题党日活动
	周 敏 周 洁王德虎
	

	11月7日
星期四
	1.陆华山指导语文校本教研活动。
	徐子倩 王 强
	

	
	2.填写区优青候选人基本信息汇总表、申报表
	王德虎
	

	11月8日
[bookmark: _GoBack]星期五
	1.参加建邺区国防教育启动仪式演出
	周 珺 臧 持
	

	
	2.参加区教育系统党组织书记培训会
	周 洁 王德虎
	

	
	3.填写合同备案表，与部分老师签订合同
	王德虎
	




