莫愁湖小学校园广播室管理制度

 1、广播室是学校教育、教学重要的控制中心。未征得管理人员的许可，任何人不得擅自入内。

2、广播室管理员负责保管好广播室内所有设备并自行遵守学校作息时间，注意安全。

3、管理人员要保持广播室内整洁、安静，自觉维护良好的播音环境。爱护室内设施，严格按照操作程序使用广播设备，不按规定操作引起损坏者，要照价赔偿。

4、不允许播放未经批准的音乐和不宜播出的内容。

5、播音时要保持安静，禁止嬉闹、喧哗。播音完毕后，要在播音登记册中登记，将稿件等收拾工整，并放在指定的地方。

6、禁止在广播室内使用非学校安装的电器。

7、保护广播室财物安全。禁止无故将非本室成员带入室内，禁止将广播室钥匙交给非本室成员。若有损失，相关人员须照价赔偿。

8、保持播音室的卫生清洁。

9、在操作中，严守操作规程，不能随便插拔各种电器连线及附属设备。

10、经常进行安全检查，切实做好防盗、防火、防漏电等工作，防患于未然。
