南京市莫愁湖小学2024～2025学年第一学期
第十四周工作安排

	日  期
	具体工作
	负责人
	备注

	12月2日
星期一
	1.本周做好迎接市巡查组视查食堂工作的准备
	周 敏 马久生 鹿树忠
	

	
	2.教职工体检工作
	吴炜及工会委员
	

	
	3.三年级成长礼
	周 珺 章 震
	

	
	4.资产处置报教育局审批
	鹿树忠
	

	
	5.筹备1-2年级期末闯关活动
	徐子倩 花 卉
	

	
	6.11月份作业教案检查反馈
	徐子倩 花 卉
	

	
	7.百校千师11月活动信息报道
	徐子倩 何笑宇
	

	
	8.9-10月课后服务费用发放
	徐子倩 何笑宇
	

	
	9.莫愁湖社区儿童友好街区解说词
	周 敏 王德虎
	

	
	10.填报《教育系统重点岗位、重点领域、重点人群情况统计表》
	王德虎
	


	[bookmark: _GoBack]12月3日
星期二
	1.区教育局相关科室协调四（1）班特殊学生
	周 敏 徐子倩
	

	
	2.建邺区劳动教育现场会
	徐子倩 何笑宇
	

	
	3.组织食堂员工培训
	周 敏 马久生 鹿树忠
	

	
	4.完成长三角教育均衡质量监测问卷（教师 学生 家长）
	徐子倩 花 卉
	

	
	5.教育进社区办学特色、提供服务汇报
	周 敏 王德虎
	

	
	6.一级教师申报表重新打印、上报、盖章
	王德虎
	

	12月4日
星期三
	1.食堂卫生安全检查
	周 敏 马久生 鹿树忠
	

	
	2.班主任工作会议
	周 珺 德育处、大队部
	

	12月5日
星期四
	1.2024年能级认定工作
	王德虎
	

	
	2名师进校园指导语文校本教研活动。
	徐子倩  王强
	

	
	3.一级教师聘岗、工资审批
	王德虎
	

	12月6日
星期五
	1.关工委法制讲座
	周 珺 濮春霞
	

	
	2.假期工作安排收集
	王德虎
	




