
第六步  整理信息
目的：

   通过组织学生小组讨论派出代表在全班交流作业单，及时反馈各组采访的情况。组织重新分组，使学生学会对已收集到的信息进行数据统计、分析、整合并重新归类。不断培养学生交流发言的能力，锻炼分析、整合、提炼有效信息的能力，从而增强学生勇敢质疑的精神和团队合作的品质。
实施建议：

	活动流程
	活动建议
	问题及解决方案

	小组信息整理
	①组内整理，并形成小组信息收集的整理表（详见课程资源一、二）
②班级交流各小组收集的情况并补充

根据第五步的学生小组进行讨论交流，每组派一名代表在全班对本小组采访收集到的信息资料的渠道、内容、数量以及相关政策等情况进行陈述。可围绕以下五个问题进行。 
1、该问题严重吗？为什么？

2、哪一级政府负责处理？

3、现在采取什么政策处理该问题？

4、现有政策有哪些？该政策的优点、缺点有哪些？

5、现有政策落实如何？


	问题1：如何在组内选派代表面向全班进行陈述？
解决方案：每小组在组长的组织下，结合本组采访调查所收集的信息资料，对左侧的五个问题进行总结，由组员投票选出语言表达能力强的同学作为本组的发言代表。在此过程中教师应关注每组的进展，可能会出现学生争执不下，互不相让的情况。此时教师应从中引导，从团队精神、面对挫折等多方面对学生做思想工作，尽量避免同学间因竞争而导致的矛盾。
问题2：如何指导学生面向全班总结发言？

解决方案：教师应该充分尊重每组推荐的发言学生，并在发言前对相应同学做简单的培训指导，如：上台演讲中如何克服紧张的心理？如何清晰准确地表达自己的观点？以及每组上台发言同学的时间控制等。

	
	
	

	重新分组，初步信息归类
	①将全班重新分成“解释问题”和“政策法规”两个大组。

分组方法（详见课程资源三）

	问题1：若采取自愿分组，应该注意些什么？
解决方案：自愿分组完全根据学生的意愿选择，可能会出现两组人数不均的现象，可对人数多的组进行抓阄的方式将多出的学生筛选到另一组。原则上原来各小组的同学应该在新分的两大组都有。

	
	②指导每组学生围绕本组的任务对第五步所有采访调查小组的文档进行信息筛选、分析、整合。

    A“解释问题”组任务：将本组的同学按照自愿的原则分成若干小组，各小组及具体任务如下：

a数据信息分析小组。本组的同学负责对数据进行统计并分析，从中解释问题的现状及原因。（详见课程资源四） 

b非数据资料分析小组。
●影音资料分析。有关此问题的照片、影音、新闻报道和实物等，从中解释问题的现状及原因。（详见课程资源五）
●成功经验与失败教训分析。负责此问题在社会中已有成功的经验和失败的教训进行总结分析。（详见课程资源六）
B“政策法规”组任务：与A组的分组方法一样，将本组学生分成若干小组，具体如下：

a国家性法律法规分析小组（国内、国外）
b地方性法规分析小组（本地、外地）
（以上四组分析表详见课程资源七）
活动要求：“政策法规”的每一小组都必须围绕自己分析的法律法规进行挑选甄别，从中找出关于本班研究问题的具体法律规定，然后再对法律规定进行优缺点的分析。
	问题2：“解释问题”组与“政策法规”组在分小组过程中有哪些注意点？
解决方案：“解释问题”组

分2小组，每组的人数根据每组的任务来定，数据信息分析组应少于非数据资料分析小组，非数据资料分析小组又可以分为两个小组。“政策法规”组人数原则上平均分成四个小组，分别为国内法规组、国外法规组、本地法规组、外地法规组。
问题3：如何指导学生对法律法规进行分析？
解决方案：法律法规文字晦涩难懂，对于初一初二的未成年学生来说，读懂尚可，要是进行分析优缺点的确颇有难度。因此可以建议学生向有关的法律界人士或者政策制定的相关部门进行咨询采访，在他人的帮助下完成对相应法律法规的分析。

	信息补充研究
	①将所有小组的人员和收集整合的资料按照“解释问题”“政策法规”两大组进行的合并。
②各组对研究过程中发现的问题在大组内进行陈述、讨论、研究。（详见课程资源八）
③若有必要，组织部分学生进行二次采访，采访结束后及时整合信息。（详见课程资源九）
	问题1：在信息整合过程中若发现新的问题，如何解决？
解决方案：各小组在初步信息归类分析过程中发现的问题，必须在大组整合过程中及时提出，由全组的人员共同探讨。如：法规分析小组发现两部法规发布的时间相差较长，或者两部法规有冲突的部分，经过本组研究讨论，必须要向法律界人士进一步的求实、论证。此时可以安排本大组内原先参与律师或法官信息收集渠道的人员负责二次采访。

	
	
	

	文档重新归类
	①教师组织“解释问题” 与“政策法规 ”各组同学对本组所有的信息进行整合，归类最后填装文件盒。具体任务如下：
A“解释问题”组：将本组的资料围绕本班研究问题的现象描述、数据图表分析、原因分析、社会影响说明等方面进行归类整合。
B“政策法规”组：对本组的资料按照国家法律法规、地方法规政策、国外法律条文的具体规定以及各政策法规的优点、缺点进行归类整合。
	问题1：如何对本组整合的资料进行整理归类？
解决方案：教师准备两个大文件盒，分别贴上“解释问题”“政策法规”的标签。将每一份资料进行装订并编号，按顺序放入文档盒。在文档盒的首页设置目录，以便下次查阅文档时一目了然。


课程资源
一、
公民法制教育实践课程
——信息收集整理表（小组）
本组采访的信息渠道：                       填表日期：               

	采访时间
	
	采访地点
	

	采访人姓名
	
	采访形式
	

	本组成员
	

	被采访人情况
	姓名：          性别：           年龄：           职业：

	
	其他情况说明：



	采访内容记录
	所提问题：你认为本班研究的问题重要吗？为什么？
对方回答：



	
	所提问题：这个问题由哪一级政府负责处理？ 
对方回答



	
	所提问题：政府现在处理此问题的政策是什么？
对方回答：



	
	所提问题：该政策的优点是什么？
对方回答：




（表格正面）
	采访内容记录
	所提问题：该政策的缺点是什么？
对方回答：



	
	所提问题：该政策如何进行完善？
对方回答



	
	所提问题：您觉得该政策的落实和改善还需要哪些部门的配合？
对方回答：



	对本组采访的总结和反思
	（1）本组采访进行的是否顺利？是否达完成了预期的采访目标？

（2）通过本次采访，你们获取了哪些重要的信息？

（3） 你们是否会对被访者进行再一次的采访？




（表格反面）
二、
公民法制教育实践课程
——数字信息登记表（小组）

	序号
	信息类型
	文件名称和格式
	信息内容简介
	信息提供者

姓名
	信息保管者姓名

	1


	
	
	
	
	

	2


	
	
	
	
	

	3


	
	
	
	
	

	4


	
	
	
	
	

	5


	
	
	
	
	

	6


	
	
	
	
	

	7


	
	
	
	
	

	8


	
	
	
	
	

	9


	
	
	
	
	

	10


	
	
	
	
	

	11


	
	
	
	
	

	12


	
	
	
	
	

	13


	
	
	
	
	

	14


	
	
	
	
	

	15


	
	
	
	
	

	16


	
	
	
	
	

	17


	
	
	
	
	

	18


	
	
	
	
	


说明：信息类型包括：照片、录音、视频影像资料三类。
三、重新分组的方法

A在第五步分组的基础上，将原来每组同学随机编号，然后将每组的基数号与偶数号的同学分别归属到“解释问题”和“政策法规”组。

B自愿分组。全班同学根据自己的意愿，自由分组，但是原则上“解释问题”和“政策法规”两组的人数应该均衡。

四、
公民法制教育实践课程
——数据统计分析表（小组）

	小组名称
	
	小组成员
	

	调表时间
	
	数据来源
	

	数据简介：


	数据统计：


	图表展示：


	分析说明：



五、
公民法制教育实践课程
——影音资料分析表（小组）

组名：                     信息提供者姓名：                        填表日期：               

	信息获取方式
	网络 □     报纸 □      杂志 □     电视 □      广播 □ 

个人调查□        个人实验□        其他方式：          

	信息原始出处
	

	信息发布时间
	

	信息名称、标题
	

	信息具体内容

（此栏可以打印粘贴）
	

	我对该信息的分析和评价
	


六、

公民法制教育实践课程
——成功经验与失败教训分析表（小组）

组名：                     信息提供者姓名：                        填表日期：               

	信息获取方式
	网络 □     报纸 □      杂志 □     电视 □      广播 □ 

个人调查□        个人实验□        其他方式：          

	信息归类
	成果经验  □      失败教训  □      既有经验又有教训  □

	信息原始出处
	

	信息发布时间
	

	信息名称、标题
	

	信息具体内容

（此栏可以打印粘贴）
	

	经验与教训
	

	我对该信息的分析和评价
	


七、

公民法制教育实践课程

——相关政策法规分析表

组名：                     信息提供者姓名：                        填表日期：               

	政策法规名称
	

	颁布日期
	

	适用地区
	

	重要内容摘记

（此栏可以打印粘贴）
	

	我对此的看法
	（1） 据你了解，该政策法规的实施效果如何？

（2） 该政策法规的优点是什么？

（3） 该政策法规存在哪些不足之处？

（4）对该政策的实施你有何建议或意见？




八、
公民法制教育实践课程

——补充问题陈述表
	小组名称
	
	小组成员
	

	问题发现者
	
	填表日期
	

	补充问题概述：


	提出此问题的理由：


	研究此问题的实际价值：


	研究此问题的解决方案：


	研究此问题需要本组成员承担的责任：



	本组对此新问题研究的态度：




九、

公民法制教育实践课程

——补充调查研究表
	小组名称
	
	小组成员
	

	调查时间
	
	调查地点
	

	调查主题
	
	受访人/单位
	

	调

查

内

容

记

录

	所提问题：

对方回答：


	
	所提问题：
对方回答：


	
	所提问题：
对方回答：



	
	所提问题：

对方回答：



	总

结

反

思
	（1）本次采访进行的是否顺利？是否达完成了预期的采访目标？

（2）通过本次采访，你们获取了哪些重要的信息？

（




学习评价：
一、交流作业单  
	评价内容
	自评
	组评
	师评
	综合评价

	积极参与小组讨论交流
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆

	交流中提出宝贵意见
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆

	在组内推荐代表时发扬团队精神、服从集体决定
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆

	代表本组做总结汇报
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆

	汇报时条理清晰、内容详尽的阐述了本组的采访结果
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆

	在别人汇报过程中能够认真倾听
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆


得分☆☆☆☆☆

说明：
1、评价内容的第四、第五部分若没有参加则不涂星，若参加了第四部分涂五颗星。

2、交流作业单的最终成绩为每一项综合评价星的平均数。每一项综合评价为自评、组评、师评的平均数。综合评价和最后得分最小计数为半颗星，其余均为一颗星计数。
二、重新分组，初步信息归类  

	评价内容
	自评
	组评
	师评
	综合评价

	团结、民主、平等参与分组
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆

	圆满完成小组分配的任务
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆

	在小组分析时能提出有价值的建议
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆

	信息资料按要求全部查阅
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆

	是否参与了二次采访
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆


得分☆☆☆☆☆
说明：
1、评价内容的第五部分，若有则涂五颗星，没有则不涂。
2、最终成绩为每一项综合评价的平均数，每一项综合评价为自评、组评、师评的平均数。综合评价和最后得分最小计数为半颗星，其余均为一颗星计数。

三、信息补充研究  
小组合并大组后，你参与组内讨论中，有何新问题提出？对于新问题的分析讨论你有何见解？在问题解决中你承担了哪些任务？此环节你的心得体会是什么？

组评 ☆☆☆☆☆              师评 ☆☆☆☆☆                综合评分 ☆☆☆☆☆

说明：此环节综合评分为组评和师评的均分，最小计数半颗星，其余一颗星。
四、文档重新归类 
	评价内容
	他组评价
	师评
	综合评价

	文件夹内容详实
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆

	目录清晰
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆

	资料摆放有序
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆
	☆☆☆☆☆


小组成绩☆☆☆☆☆
说明：此项为小组表现评价，成绩为综合评价均分。综合评价与小组成绩最小计数为半颗星，其余均为一颗星。









