南京市莫愁湖小学2024～2025学年第二学期
第五周工作安排

	日  期
	具体工作
	负责人
	备注

	3月10日
星期一
	1.调整2020年房补调整时受病产假影响人员的住房补贴
	王德虎
	

	
	2. 3月份支委会、主题党日活动材料上传
	周 洁 王德虎 吴丹丹
	

	
	3.提交资产清查报表（二次报表）
	鹿树忠
	

	
	4.准备3月份核心素养日
	徐子倩 高 沈
	

	3月11日
星期二
	1.填报2025年上半年学校自聘临时代课教师和教辅人员统计汇总表
	王德虎
	

	
	2.完善心理现场会方案
	周 珺 濮春霞 
	

	
	3.提交安全防汛工作统计表
	鹿树忠
	

	
	4.三月份督导材料准备
	徐子倩 花 卉
	

	
	5.2024年度民主评议党员
	周 敏 周 洁 王德虎
	

	
	6.3月份主题党日活动
	[bookmark: _GoBack]周 敏 周 洁 
王德虎 濮春霞
	

	3月12日
星期三
	1. 临聘人员2月份工资审批
	王德虎
	

	
	2.植树节主题活动
	周 珺 章 震
	

	
	4.资产盘点（卫生室、科学办公室）
	鹿树忠 薛 悦
	

	3月13日
星期四
	1. 校内基本功大赛
	徐子倩 王 强
	

	
	2.梳理课桌椅调拨清单
	鹿树忠 薛 悦
	

	
	3.填报学校领导和中层干部信息表
	王德虎
	

	
	4.建邺区资源教师专题培训
	徐子倩 花 卉
	

	3月14日
星期五
	1.事业单位法人年度报告学校、区教育局审核
	王德虎
	

	
	2.2025年社保基数上传系统
	王德虎
	

	
	3.2025年度公务员补充医疗保险发放工作
	王德虎
	

	
	4.保护秦淮河环保学雷锋公益行动
	周 珺 章 震
	

	
	5.校内基本功大赛
	徐子倩 王 强
	



